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1. Meu pefrfil, tutoriais e ajudas

Meu pefrfil

Ao se registrar no ITM Platform recebera um correio eletrénico com um link e demais dados de acesso @).

ma. 16/09/2014 10:53

AN notifier@itmplatform.com o
Suas credenciais de login para ITM Platform

Para communication@itmplatform.com

Ola David, muito obrigado por se registrar no [TM Platform. Esta € a informacéo necessaria para acessar a sua conta:

e Seulink de acesso: hitp://app.itmplatform.com/itmcommunication
¢ Login: communication@itmplatform.com

e Senha:i
Lembre-se que com estas credenciais vocé também podera acessar seu sistema [TM Platform através do celular. Baixe o aplicativo em:

e Vers&o para Android: https://play.google.com/store/apps/details?id=com.[TMPlatform.[TMmobile
e Vers&o para Apple iOS: https://itunes.apple com/us/app/itm-platform/id835864345?|=es&ls=1&mt=8

E agora, vamos fazer com que seu processo de aprendizagem seja mais facil e rapido:

¢ Um ambiente de exemplo completo: projetos, tarefas, acompanhamentos, painel de controle, valor agregado... tudo pronto para que vocé conhecas todas as funcionalidades
do [TM Platform sem tenha que introduzir nenhum dado.
Para acesséa-lo, entre em sua conta, clique no botao de ajuda e selecione a opcdo ambiente de testes.

* Sessoes de demonstragao online diarias de 30 minutos. Registre-se em http://www.itmplatform.com/br/sessoes-demonstracao e solicite segbes personalizadas adicionais
com um especialista que resolvera as suas duvidas.

* O guia rapido e os recursos que lhe ajudardo a dar os primeiros p de forma rapida e simples: http://www.itmplatform.com/br/recursos

E claro, a equipe de suporte esta a disposicdo em soporte@itmplatform.com
Atenciosamente,

Equipe ITM Platform

Acesse seu ITM Platform e introduza seu nome de usuério (e-mail) e a senha de acesso @.

Q! ITM Platform | Global Teamwork Solutions

Area de login

Mome de login (endereco de e-mail): david simensj@itmplatform.com | Senha:

Esqueceu a senha?

% Login

O nome de usuario sera seu e-mail, onde recebera as notificacées do sistema. Podera modificar os dados de seu perfil
e senha €):
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™ o & Compartinar uma atvaizacdo ] Team Member -0
—
&Portfolio | ... & Meu Perfi Team Member ~
% Mudar senha -
v S Meu Perfil
© Logout
9% Mudar senha
m The resources of the pilot phase-New product 1y 207061
1:1523-13080037
nn = Production capacily reserve-New product line | 20/06: © Logout
oo e 1-1523-13080043  Confirm the strategies of marketing and sales-N  20/06.
oo
92 Meus servicos 1152313080050 Manufacture of product | 2208, - -
P TAS2343080051  Confim product speciications-New procct | 2208 —_—
T-1523-13080058 Testing of domestic product-New product line | 07/10i -
O Meu quacro de orérios TA523-13080067 Wit and se* stage-New prodct ine | 2m10 —_—
T 469247080001 Tha ides af the nenctict acerintianAlaw nma A1) 2
‘ | I »
& Hoje
% i Atvidades
ensagens aueias Obtain approvals to proceed (concept...
e
Mostrar: - Todas as mensagens ~ Organizado por:  Data dos comentarios ~ DY
Equipment
Determine the scope of the project
Confirm product specifications
Julio Cline Tarefa: Define preliminary resources
Projeto: Software application development Gl et "
Who places the purchase orders for the materials to perform this task? New product ine
Enviar Mensagem Direta - 09 September 2013 15:40:48 Retatorio dos timos 8 dias. HH MM
quarta-feira. 4 de fevereiro de 2015 0:15
L Mostrar mais um comentirio terca-fera, 3 de fevereiro de 2015 0:15
FUll Access Accounts keeps track of all the purchases made and has ole allowing them to do this. ACRSAT e pin o c
ul cess pS lrae all the purc es made an an access aliowing m o 3
25 Saghaatbir 015 1546135 sexta-felra, 30 de janelro de 2015 015
quinta-feira, 29 de janeiro de 2015 0:15
i Team Member Okay. | will deal with updating the project budget o include all purchases quarta-feira, 28 de janeiro de 2015 045
4 Apagar - 09 September 2013 15:46:36 terga-foira, 27 de janeiro de 2015 045
sdbado, 24 de janeiro de 2015 045
Vela mas..,
Wés atual 62:00
Més anterior 2645

Tutoriais

Consulte os videos-tutoriais e manuais acessando a op¢ao Tutoriais 0 no botao de ajuda

Team Member - | ‘

> Tela de Ajuda

ITM Platform - Help Center

Demonstragdo online Videos

Ambiente de exemplos

Nome doususrio - (9

> Teis de Ada
D Avseetorms

Manuais em portugués

) Consiocamo supote ) Guia répido do | 20 e carga incial

Asmbiente de domonstracio @) Guia rapido do Programs&Portfolio @) Manual de Seguranca

() No mostrar essa mensagem ao iniciar
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Ou também, através do canal da ITM Platform no YouTube: http://www.youtube.com/user/itmplatform 9

Youl D Qs —
daw &0 YouTubs. )f,'r S E I i 'Iﬂ | Ve )k C h Cangies destcados
. !10 "na 6N de .,;-,].(. 'U;C ® e
dng 50 o

Dvgaries
Canales reaoonados

=
8 - I€meniSit =
Esn‘ma%npfograma':'":‘n:.w”“m m dISfr CEE © Willyrect £ MINEC...

CAMALES PERSONALIZAD.. e - Suscribirse
% Hodkey India League itmplatform E Suscribirse 16 P | Troll you With Love

B Boomananglve :G S
& MoinlP " - Wideos  Comentarcs  Masinformacka 0 Willyrece: Pl Shot

B Havomai socsgrapn: Exp L

g 1M Platform - Gestlén de proyectos y + sTallx ¥

e trabajo en equipe M [oe—

7) Buscar canaies iy 2
/’ L = 728 reproducoones aoe 3 meses: Manger
i r % ITM Platfom 25 Lna Selucion doud para ia Suscrmire
: il gestiin de proyectos y trabaje en equipo
Suscibete gratis en wew. Hmptationm.com

Videos recienles
-
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http://www.youtube.com/user/itmplatform

2. Area de trabalho

A “Area de trabalho” Ihe dara acesso as funcionalidades que precisa e mostrara as informacées relevantes para o seu
trabalho:

@ TMPlsorm  © "0 e

Progies¥s & Portfolio S o 9 Busca pel
— 0 Agenda

AREA DE TRABALHO
h T1-1488-13080020 ' Atribuir recursos para etapa de desenvolviment; 11/03: @ B
EB Meus Projetos 1-1488-13080022 = Reunir informagdo de mercado-Nova Linha de F 12/03/ o
00 peus Senvigos T1-1488-13080027 Estabelecer as caracteristicas do produto (critér  12/03: |
T-1488-13080035 | Atribuir os recursos da fase piloto-Nova Linha d 20/06;, i =
Minhas Tarefas/Atividades 7 -
G i i e 1-148813080037 Reserva de capacidade de produgdo-Nova Linfi 20/06) —
O Meu quadro de hordrios T-1488-13080043 ' Confirmar as estratégias de marketing e vendas 20/06: E]
1-1488-13080050 Fabricagao do produto 22/08; o
4 1 » ]« ] -
Meu Painel Hoje 6
. Tarefas e Atividades
Todas as mensagens Mensagens diretas
Instalar e provar novos equipamentos.
o Especificacbes funcionais
Mostrar: - Todas as mensagens ~ Organizado por:  Data dos comentarios ~ .
Determinar o alcance do projeto

Confirmar especificacdes do produto

Programas, Projetos e Servigos
Full User Tarefa: Rascunho inicial de especificacdes Desenvolvimento de Aplicativo de So.
Projeto: Desenvolvimento de Aplicativo de Software
Nova Linha de Produto

estamos atrasados! .
Comentario - Enviar Mensagem Direta - 09 September 2014 18:05:43 Quarta-feira, 4 de fevereiro de 2015 0:15
terca-feira, 3 de fevereiro de 2015 0:15

sabado. 31 de janeiro de 2015 0:15

Full User Projeto: Desenvolvimento de Aplicativo de Software sexta-feira, 30 de janeiro de 2015 0:15
‘ quinta-feira, 29 de janeiro de 2015 0:15
Bom dial quarta-feira, 28 de janeiro de 2015 0:45
Enviar Mensagem Direta - terca-feira, 27 de janeiro de 2015 0:45
sabado. 24 de janeiro de 2015 0:45

Full User Bom dial Veja mais...
‘ 9 September 2014 17:32:01 Més atual 64:00
Més anterior 28:45

Menu: Acesse-o para ir as opgoes restantes.
Talkbox: Escreva aqui o comentdrio que queira compartilhar, através de qualquer tela do ITM Platform.
Busca: Encontre tudo o que precisar, teclando apenas na caixa de texto.

Tarefas: Visualize graficamente as tarefas que lhe foram designadas. A linha vertical é a data de hoje.

Hoje: Lista de tarefas e projetos ativos no dia de hoje. O icone } indica que vocé é o gerente.

@0 60006

Meu painel: Todos os comentarios, publicos ou em privado, classificados por elemento.
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3. Minhas tarefas e atividades

A aba “Minhas tarefas e atividades” @ (ou somente “Minhas tarefas” no caso da versao Projects & Teamwork) & um
centro de informacao sobre as tarefas designadas a vocé.

Aparecerdo todas as tarefas de forma predeterminada, mas é possivel filtra-las para obter aquelas que mais lhe
interessam. Neste exemplo, abrimos o filtro @ e selecionamos as tarefas que acabaram antes de uma data
determinada e estao “Em andamento” €). O resultado & uma lista de tarefas que cumprem estas condicoes @:

Team Member ?
ITM Plsorm & 5 -
Progtass & Portfolio —— Busca. Fel
- # Buscar
AREA DE TRABALHO
Ne
A Resumo ST ey Nome do Projsto/Servigo:
Prioridade: | Tudo - Tipo: | Tudo - Status: | Tudo
Sg Meus Projetos s i = =
. — = Gerente da | (] Tudo -
= Inicio: B Fim: 5] TarefalAtividade: | ]
Meus Servicos ) A fazer
D 1D do Projeto/Servigo: Equipe: [
[‘ a a2 : T < @) Agendado
3 Cédigo intemo do o
h J Aprovagdo: | Tudo M ] x
Projeto/Servigo: S| e ) @) Aguardando » Aplicar x Resetar

O Meu quadro de horérios @ Concluida
~
9 @ Em Andamento

Minhas Tarefas e Atividades designadas i Eprogressa

@ Fechado

|
@) Pendente =

Exportar para Excel

=4

Tipo da Tarefa/Atividade Nome do Projeto/ Servigo Temporeal Folhadete ..

Analisara é [l Nova Linha de Produto Genérico  Em Andam. Normal 14/0172. 15/01/2...  8:00 7:00 Y

Analisar experiéncia do cliente [ Nova Linha de Produto Genérico  Em Andam...  Normal 04/07/2...  10/07/2...  10:00 5:00 &

Andlise de riscos [ Nova Linha de Produto Genérico  Em Andam...  Normal 1170372 12/0312...  8:00 7:00 Y

Atribuir os recursos da fase pi... [ Nova Linha de Produto o Genérico  Em Andam...  Normal 20/06/2... 21/0672... 8:00 5:00 &

Atribuir recursos a investigag. [[@ Nova Linha de Produto Genérico  Em Andam. Normal 11/0172. 14/012...  8:00 7:30 &

Atribuir recursos para etapad.. [ Nova Linha de Produto Genérico  Em Andam...  Normal 11/032...  12/0322... 8:00 6:30 &

Avaliagées do cliente sobre o [[@ Nova Linha de Produto Genérico  Em Andam...  Normal 23/05/2... 19/06/2... 10:00 6:15 Y

Avaliar a efetividade da camp. [ Promogo de Inverno Genérico  Em Andam...  Normal 20122...  22/122...  4:00 2:30 &

Avaliar as i para [ Nova Linha de Produto Genérico  Em Andam...  Normal 23/01/2...  28/01/2... 10:00 2:00 &

3 6 O Avaliar impressées [P ] i de Aplicativode S... Genérico  Em Andam...  Normal 13112 141172 10:00 5:00 &
4/[4/12345678910 ) b Tamanhodapagina:|0 ~| Pégina 1 de 10, itens 1 a0 10 de 99.

GlobalCorp

PROGRAMS & PORTFOLIO

Essa lista pode ser personalizada em colunas, podendo selecionar no drop down € quais campos deseja visualizar
por colunas @

Minhas Tarefas e Atividades designadas

EH e Exportar para Excel
¥ Gerente do Tarefa/Actividade Inicio Temporeal Folhadete. .
- o daTarefa/Atividade Genérico EmAndam.. Normal 14012 15012 800 7:00 B
¥' Nome do Projeto/Servico
¢ Tipo Genérico  Em Andam...  Normal 04/07/2...  10/07/2...  10:00 5:00 &
[ Estado
@) Prioridade Genérico  EmAndam...  Normal 11/03/2...  12/03/2... 8:00 7:00 2
¢ Inicio
@ F Genérico  EmAndam...  Normal 20/06/2... 21/06/2... 8:00 5:00 &
¥ FAm
M T -
89 Tempo estaad Genérico EmAndam.. Normal 1100172 140122 8:00 730 ¢
| Tempo real
O 1D de TaiefafActividade Genérico  EmAndam.. Normal  11/032.. 12/0322... 800 6:30 (Y
] Gerente
[CJ Equipe Genérico  Em Andam...  Normal 23/052.. 19/06/2... 10:00 6:15 )
_ | Gerente do Projeto/Servico
] ID do Projeto/Servico Genérico  EmAndam...  Normal 20/12/2... 22/122... 400 2:30 &
[[] Cédigo interno do Projeto/Servico

Genérico Em Andam...  Normal 23/01/2... 28/01/2... 10:00 2:00 2

¥ Folha de tempo

5 Aplicar selecionar todos  excluir  por padrio Genérico Em Andam...  Normal 13112, 14112, 10:00 5:00 &

agina: | 10 Pdgina 1 de 10, itens 1 a0 10 de 99.
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4. No projeto

Ao clicar num projeto, vocé encontrara uma estrutura de abas como esta:

Home do Projeto Geral m Minhas Tarefas

- Home do Projeto: Ihe dard informagao resumida sobre o projeto e tera acesso ao painel de comunicagdo do
mesmo.

- Geral: informacodes detalhadas do projeto, suas datas e relagdes com sua organizagao.

- Equipe: Informacao sobre os participantes: gerente de projetos, equipe e pessoal convidado.

- Minhas tarefas: tarefas designadas a vocé.

- Documentos: arquivos e links relevantes para o projeto.

Ao clicar numa tarefa, encontrara uma estrutura inferior similar a de um projeto.

Geral Equipe Documentos

- Geral: detalhes datarefa
- Equipe: pessoas que participam na tarefa.
- Documentos: arquivos e links relevantes a tarefa.

Se vocé é o gerente da tarefa (se houver o icone } na lista de tarefas ou se vocé figurar como tal na secao “Equipe”),
ademais de poder visualizar, podera editar essa informacdo e contard também com uma subsecao adicional
denominada “acompanhamento”.

Geral Equipe  Esforgo Acompanhamento Documentos

Acompanhamento: Definir recursos preliminares o
Adicionar follow-up de Tarefa
# Nome da Tarefa Descrigio Porcentagem  Avaliagio Data do follow-up Criado por
1 Definir recursos prelimina...  Seguimiento de la tarea 90% @ Bom 27/08/2014 Suporte ITM Platform x

7

Neste caso, & importante fazer os acompanhamentos com a frequéncia e contelido determinados pela sua
organizacdo, pois trata-se da informacao necessaria para dar progresso ao projeto e, por cima do mesmo, a programas
e ao portfélio.

Geral Equipe  Esforgo Acompanhamento Documentos
Acompanhamento: Definir recursos preliminares

Nome da Tarefa Julio Cline
Avaliagdo: | Bom v e

* Breve descrigio:

Seguimiento de Ia tarea

Descrigio detalhada:

Sessdes v | X Selecioos uma mitsca Porhora | Dl | Semsna  Més

* Porcentagem completada: 88 #| Atualizar o % de progresso de todos os elementos pai

* Data do follow-up:  27/08/2014 B | Criar um acompanhamento automatico do projeto
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Apontamento de horas

Cada membro de uma equipe poderad preencher o tempo dedicado a suas tarefas designadas de duas formas:
semanalmente ou em uma faixa de datas determinada.

Clique em “Meu quadro de horarios” e em sua “Area de trabalho” e indique o tempo dedicado nos quadros
correspondentes, a cada dia da semana @:

-~

QITMPisform & = s

Progles#s & Portfolio

- Q O
L Minha foiha de tempo

AREA DE TRABALHO

Busca P

A Resumo

gg Meus Projetos

28 Meus Servicos L B E Y 15/09/2014 Proxima semana [
18-set
Minhas Tarefas/Atividades ; 15set  16set  17set : 21-set  Tempo total da
G Provacciompo oo TS e 0‘\;:;} Do o Soma ttal
o Nova Linha de Produto 19845  0:00 0:30 0:30 0:30 0:30 030  0:00 230 20115 B
Confirmar especificacdes do produto 15:30  0:00 0:30 0:30 0:30 0:30 0:30 0:00 230 18:00 =
ATALHOS
< [ construgiio - Prédio Comercial - Filial 1 10215 0:00 1:00 1:00 100 1:00 1:00  0:00 5:00 107:15 =
Eg Criar um novo projeto 7 i 5
Pintura e papel pintado 3:00 0:00 100 1:00 1:00 1:00 1:00 0:00 5:00 800 & 2
& Criar um novo usurio < B pesenvolvimento de Aplicativo de Softwar 315 000 015 015 015 015 015 0:00 115 430 =
Determinar o alcance do projeto 315 0:00 0:15 0:15 0:15 0:15 0:15 0:00 115 430 B
v@ Construcéo PJ456 0:00  0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00  0:00 0:00 000 &
Encerramento de planos e comeco de estimativa 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 =
*@ Jota 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00 0:00  0:00 0:00 000
Tarefa 1 0:00 0:00 0:00 0:00 000 = 4

Total de horas trabalhadas

Tempo n@o atribuido
Horas extras

Ou também, aponte horas em uma faixa de datas, desde a secdao “Minhas tarefas e atividades” eclicando no icone
para apontamentos @, seleciones as datas e inclua as horas dedicadas a tarefa.

QITMPiaorm & : = ruruser - (9
Progtais & Portfolic o o

- B0
" AREA DE TRABALHO # Buscar fio splcado

# Resumo i Nome do Erojsto/Servico

B8 peus Projetos Priorigase: | Tudo - Tipo: [Tudo - Statws: |7 itens selecionados - » Aplicar X Resetar

88 Meus Servicos

5 e Minhas Tarefas e Atividades designadas

O Meu quadro de horarios Exportar para Excel

ATALHOS - Nome do Projeto/Servigo Inicio Tempo real
oB } Desenho de servigos de suporte [ Centro de Atengdoao... Em Normal 01/02/2014 22/0...  50:00 48:00 Victoria Snelling, ... (&
oo Criar um novo projeto
* Criar um novo usuario } Desenho niveis de servigo [ Centro de Atengdo ao .. Em Normal 22/02/2014 15/0... 50:00 44:00 Victoria Snelling, ... (&
& Avaliar produto inte € Centro de Atengio 20 Cliente - Time Entry @ 11022014 19/0. 50:00 40:30 Travis Orellana, . &
2  Encerramento de Tak 10 T1494.13000003 01/04/2014 06/0...  50:00 40:00 Full User, David ... (5
| Task Name:  Gesenhs de sarvigos de soporte |
Q  Criar produto para i Task SadOuh:_ S1183001¢ 18/04/2014 18/0. 50:00 38:00 Travis Orellana, ... (&
Task Ove ot 22822014
2 Reunir informagio | ke T e A e b Seeces e 12/032014 2000...  50:00 37:00 Travis Orellana, ... (i3
Oate Work Ended B
& Execugiio do piloto | 24/04/2014 07/0...  50:00 36:30 Victoria Snelling, ... (&
SatTee: 0 v SurMewtes 0 v
} Execugdo de infrae! atme [0 %) s [0 ¥ 01/04/2014 26/0... 50:00 35:00 Victoria Snelling, ... (&
2 Corregées | Calculam,, Toot e o0 01/08/2014 14/0...  50:00 17:30 Victoria Snelling, ... (5
2 supervisao proximé | 1| i Feehebeban il v save | X Cancel 13/06/2014 26/0...  50:00 16:00 Victoria Snelling, ... (5
}. Assinar contrato || 290412014 29/0. 40:00 0:00 Full User, Joao S... (5
3 6 O } tenho g fazer o treir S . R - - 11/07/2014 11/0. 0:00 0:00 Full User &
[ b 1, » | M| Tamanhoda pagina: | Tudo v Pagina 1 de 1, itens 120 12 de 12.

Utilize também o aplicativo ITM Platform Mobile desde seu smartphone para fazer os apontamentos de horas.
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6. Sistema de Comunicacao Social

O ITM Platform dispde de um sistema de comunicagédo social empresarial, similar as redes sociais mais conhecidas, com
a diferenca de que neste caso as conversas sao classificadas por temas (projeto, tarefa e etc.), somente terdo acesso a
elas quem tenha acesso aos elementos sobre os que se conversa.

Para iniciar uma conversa sobre algum elemento, basta escrever algo na talkbox € e o sistema o relacionara
automaticamente a aba em que vocé estiver nesse momento.

@ ITMPls*orm R " o

Progtes¥s & Portfolio . 3

m o ﬂ Projeto: Centro de Atengéo ao Cliente
GERENCIAMENTO =
[ Home doProjeto Y Geral Y Equipe Y Orcamento Y Agenda JRREIZEERN' Compras 1|

E3 Ppainel de Controle Geral Equipe Esforgo  Acompanhan
= Portfolio de Projetos Geral
D Programas

*Tarefa# Desenho de servicos de suporte

@ Gerente da Tarefa: T-1494-13080003

”

Este exemplo, trata-se da tarefa “Por o telhado
_‘ do projeto “Construcao”. Depois de ser
orojetos /| COMegamos atarefal compartilhada, a mensagem serd visivel por
todas as pessoas que tenham acesso a dita
A tarefa, momento em que os demais membros
[ Home d <* Compartilhar da equipe poderdo responder e enriquecer
et dita comunicacgdo.

‘9. Sobre: ../Tarefa: Desenho de servicos... +

Projetc

Poderé fazer comentarios:

—  Gerais para toda organizacéao.

— Relativo a um projeto (sera visivel somente a equipe do mesmo).

— Relativo a um elemento especifico do projeto: “Riscos”, “Orcamentos” e etc.

— Referentes a uma tarefa (sera visivel somente a equipe da tarefa e ao gerente do projeto).
— Comentérios em privado, como qualquer outro sistema de mensagens.

De forma predeterminada, recebera também um e-mail com o conteddo do comentario relativo as mensagens que
tenha publicado assim como em todos aqueles em que participou.

Full User Projeto: Desenvolvimento de Aplicativo de Software Na ”Home”, encontrard todos as
‘@. Bom dia! mensagens, que tenha acesso, onde
Enviar Mensagem Direta - 08 September 2014 12:04 podera filtrar, buscar, comentar Q

ST e—— ou enviar mensagens em privado €),

Team Member Team vistas somente por vocé e o

A tarefa foi atualizada Confirmar especificaces do produto destinatario. Também encontrard em

fpagar_ - seu painel as mensagens automaticas

ﬁ Apel B | Enviar Mersager Dista 9 geradas pelo sistema, como por

Obrigado, ns iniciamos as acbes necessarias para corrigi-lo. 9 exemplo as designagées as tarefas ou

ao0s projetos.
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7. Aplicativo para celulares

Qualquer usuario do ITM Platform podera instalar o aplicativo para celulares e ter acesso ao seu ambiente de trabalho,
projetos, apontamento de horas e painel de comunicacao.

(Y ITM Platform globalCorp360EN

(a]:]
a0 O ©)
Projects Tasks Timesheet

All Messages Direct Messages

Victoria Snelling
/ Item: Risks
: Project: Customer service department

Some people will not be available because they have been
d to the img it program, We have open,

view more e

Q Edwin Ackerman Fine, Who is the risk manager?

Full User | am, 1 think we also need to address the
contingency plan, to handle delays if they arise. |
have prepare... view more

Delete

Apontamentos de horas

Procure “ITM Platform” na loja virtual de seu celular e baixe o nosso aplicativo.

Depois de instalado, introduza seu nome de usuario e senha. Caso esteja
inscrito em mais de uma organizacao, podera selecionar a que lhe interesse
nesse momento. Também podera trocar de servidor, caso tenha um diferente
a app.itmplatform.com

Ao iniciar o aplicativo, na parte superior @ encontrara o talkbox para iniciar
conversas e 0 acesso ao seu perfil, clicando na foto.

O menu principal @ Ihe dara acesso a “Home” (na imagem), aos projetos e
tarefas que tenha designadas e ao apontamento de horas, onde podera
consultar suas horas trabalhadas e fazer novos apontamentos.

O corpo principal da “Home” mostra o sistema de comunicacao 9 cujo
funcionamento é similar a versdo para PCs, podendo criar, ler e comentar
mensagens publicas e em privado.

Através de seu smartphone podera fazer apontamentos de horas dedicadas a [ RGN

cada tarefa e inclusive utilizar um contador start/stop @) que poderd iniciar ~ &ITMPlatform gobaicorpssoen

quando comece uma tarefa e parar quando a acabe. i % N Q @)
Home Projects Tosks Timeshoet

Dispdéem também de diversos elementos de informacdo que lhe ajudarao a New industrial unit construction > Form the walls of the

situar melhor seus projetos e tarefas onde esta designado, como por exemplo
a equipe de trabalho € ou a secio de informacao geral.

basement

&) Time Entry

Date

Start time

11:00

€) General
T @
2 &2 B

Travis Orellana Full Uses Marga Simon

Consulte a Ajuda ou veja os Tutoriais da ITM Platform através do botao de ajuda contextual 11
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